某省某园林科技有限公司10周年庆典

暨大型文艺晚会策划方案

某某园林创办于1997年10月，公司经过艰苦创业、开拓腾飞，现已经发展成为大型的综合性园林公司。时至创立十周年的大喜日子，公司决定举行十周年的年度颁奖会议和大型文艺演出晚会。

一、活动目的 
    回顾历史，团进队伍，奖励先进，规划未来。领导与员工欢聚一堂，加强队伍的凝聚力；扩大某园林对外知名度，增进合作单位之间的关系。 
二、活动内容 
（一）某园林年度总结会议暨表彰大会；
（二）香槟酒的庆祝仪式
（三）自助式午餐
（四）某领导及其他相关代表致辞
（五）大型文艺演出
（六）演出晚宴 
（七）游戏抽奖
三、活动场地： 

 法官学院礼堂                      
 

活动时间：
 2007年12月27日

四、与会人员组成：
1某员工约300人
2合作企业人员约200人


三、活动具体安排方案一： 
（一）年度表彰大会：09:30－11:30   表彰大会
   地点：     会议厅
   11:30仪式结束，移至餐厅

（二）午餐： 11:30－13：00自助式午餐
      地点：     会议厅
      11:30香槟酒庆祝，自助式午餐，13：00结束

（三）文艺演出：   13:30   文艺演出（艺术学院）
       地点：
       14：30大型文艺演出开始，17：00演出结束
（四）晚宴：17:30－20:00   演出晚宴（公司内部员工演出）
    地点：     宴会厅
     20:00 晚宴，员工演出结束

活动具体安排方案二（考虑到一天的时间比较长，所以另设计一方案）： 
（一）年度表彰大会：13:00－15:00   表彰大会
   地点：     会议厅
   15:00仪式结束，移至演出厅

（二）文艺演出：   15:00－17:30   专业文艺演出（艺术学院）
      地点：     
      17：30演出结束

（四）晚宴：17:30－20:00   演出晚宴（公司内部员工演出）
      地点：     宴会厅
      20:00  领导致辞，香槟酒庆祝，晚宴，员工演出结束​​​

五、现场布置 
1、在酒店入口搭设10周年形象展板2块（喷绘＋珩架）。
2、酒店入口放置花架
3、搭设香槟酒塔，用于领导讲话完毕后午餐的答谢敬酒；
4、在晚宴中间穿插抽奖活动；
5 在舞台的正后方搭建背景板，内容为活动主题，突出某园林10周年庆，左右两侧放置离子电视；
6、宴会厅摆放绿色植物及花架、花篮烘托气氛；
六、人员配置
1、来宾签到处2人，工作人员1名和礼仪小姐1名在此处验明请柬（公司人员组成）
2、会议礼仪小姐2名（可由设计院人员挑选2名）
3、会议主持人2名（主持人可与艺术学院演员一并邀请，或由领导指定主持人）
4、演出人员邀请（专业演出由领导出面邀请）
5、香槟酒庆祝仪式礼仪小姐2名（可由设计院人员挑选2名）
6、摄影摄像人员2名
七、需物品列表及预算          
a  酒店外景布置
1.
10周年庆形象展板2块（喷绘＋珩架）
2.
周年庆条幅
3.  酒店门口花篮
b  宴会现场布置
   宴会厅布置
1．宴会背景台，舞台搭建 ，条幅一条
2．花架2个，花篮4个，香槟酒杯塔， 
3．等离子电视2台，音响
4．演出主持人邀请，礼仪小姐邀请，
5．香槟酒塔酒杯，香槟酒
6．抽奖礼品

八、策划执行费用

相关策划执行可与卓越广告公司合作
庆典活动时间安排

1、 11.22之前企划部策划方案，领导确定方案，并确定邀请相关演员。

2、 11.23书面通知，动员员工参与公司10周年庆典活动，每个部门报一个节目，11.30之前上报节目单。

3、  11.30之前组建晚会工作人员小组，领导确定涉及部门。

4、 12.1开始筹备庆典活动相关物品 

5、 12.20之前确定演出节目单及会议具体时间流程，并进行彩排。

6、 12.26最后彩排及现场确认

